
 

 

 mensch psychologie  wirtschaft 

 

Als erfolgreiches Unternehmen ist die mpw Beratungsteam AG eine wegweisende Grösse im Bereich Assessment, 

Coaching und Entwicklung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich per sofort oder nach Vereinbarung als  
 

Lektor:in und Mitarbeiter:in Business Support (80-100%) 
 

Das sind Deine Aufgaben:  

• Stilistische, orthographische und inhaltliche Redaktion von Assessment-Berichten in deutscher Sprache 

• Redaktion weiterer Textsorten wie Schulungsunterlagen, Offerten, Kundenpräsentationen, internen Dokumenten 

• Professionelle Umsetzung bezüglich Layout und Formatierung 

• Einsatz KI-gestützter Anwendungen im Lektorat und Mitgestaltung entsprechender Arbeitsprozesse 

• Übersetzungen auf e/f/i (entweder selbstständig oder in Zusammenarbeit mit externen Übersetzer:innen) 

• Organisatorische und administrative Aufgaben bei internen und externen Projekten  

 

Das bringst Du mit:  

• Abgeschlossenes geisteswissenschaftliches Studium und/oder kaufmännische Ausbildung mit Zusatzausbildung als 

Lektor:in bzw. Korrektor:in (berufliche Erfahrung als Lektor:in von Vorteil) 

• Exzellente schriftliche Kommunikation in Deutsch; sattelfest in Grammatik, Orthografie und Interpunktion 

(fortgeschrittene Kenntnisse in Englisch, Französisch oder Italienisch von Vorteil) 

• Ausgezeichnete Anwenderkenntnisse in Microsoft 365 (insbesondere Word, PowerPoint und Outlook); Affinität für 

Layoutarbeiten 

• Erfahrung mit KI-Tools und ein gutes Urteilsvermögen bezüglich ihrer Möglichkeiten und Grenzen 

• Hohe Qualitäts- und Dienstleistungsorientierung; selbstständige, zuverlässige und zugleich effiziente Arbeitsweise 

 

Das bieten wir:  

• Abwechslungsreiche, anspruchsvolle Tätigkeit mit Sprachfokus 

• Motiviertes, unterstützendes und kompetentes Team  

• Flexibilität dank mehrheitlicher Arbeit im Homeoffice und zentral gelegenen Räumlichkeiten in Zürich 

• Attraktive Anstellungsbedingungen, Gestaltungsfreiraum, Weiterbildungsmöglichkeiten  

 

Bereit für eine neue Herausforderung? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbungsunterlagen über bewerbung@mpw.ch. 

Für Auskünfte stehen Dir Marc Breitenmoser (Leiter Lektorat) und Romy Anderegg (Leiterin Business Support) unter 043 

268 11 11 zur Verfügung. 


